1. Transformare din word in pdf:
Din File se alege Print si la Name se alege optiunea incercuita
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Documentul se tranforma automat in pdf.

Se salveaza in formatul nou (.pdf).

Documentul astfel salvat se utilizeaza sub Adobe (cititorul de pdfuri instalat).
2. Adaugare semnatura electronica
Din bara de instrumente se selecteaza Tools (Instrumente) si de acolo se urmeaza pasii scrisi de aplicatie:
- se alege optiunea Sign with certificate (Semneaza cu certificat):
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· cu semnatura activa in calculator, se creeaza un dreptunghi la capatul documentului, asa cum se vede mai sus;

· apare semnatura :
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· se apasa pe butonul Semneaza (Sign)

Documentul se salveaza, fiind astfel semnat electornic
